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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRADO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

En cumplimiento a Ley General de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de los Sujetos
Obligados y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Quintana Roo. La Universidad Politécnica de Quintana Roo, Mediante el
Departamento de Recursos Humanos en su calidad de Sujeto Obligado informa que es el
responsable del tratamiento de los Datos Personales.

AVISO DE PRIVACIDAD

La Universidad Politécnica de Quintana Roo con domicilio en Av. Arco Bicentenario Mza.11
Lote.1119-33, Sm.225 C.P 77500, Tel.9982831859, Cancun, Quintana Roo informa que es
responsable del tratamiento de los Datos Personales que nos proporcione, los cuales estaran
protegidos con fundamento en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo y demas normatividad que resulte
aplicable.

| ¢Cuales Son Los Datos Solicitados Y Para Qué Finalidad?

Los Datos Personales que se recaban en el Departamento de Recursos Humanos son
utilizados para distintos Procesos Como; Reclutamiento y Seleccién, Contratacion, Nomina,
Reloj Chocador que se relacionan, con el Personal Administrativo, Personal Docente de
Asignatura, Profesores de Tiempo Completo.

Los Datos Personales requeridos:

Nombre Completo, Edad, Direccién, No. De Seguro Social, No. De Cuenta Bancaria,

CURP, RFC.
PROCESO DOCUMENTOS
Reclutamiento-Seleccion | Curriculum Vitae, Titulo Profesional , Cedula Profesional
Contratacion Copia Del Acta De Nacimiento.

Copia Del RFC.

Copia Del CURP.

Copia Del Titulo Profesional.
Copia De La Cedula Profesional.
Determinacion De Estudio.
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Copia De La Cedula De Inscripcion Al Padron De Profesionistas Del
Estado.
Copia De La Identificacion Oficial.
Copia De La Cartilla Militar (Personal Masculino). Solicitud De
Empleo.
Fotos Tamano Infantil.
Cartas De Recomendacion.
Comprobante De Domicilio.
Carta De Inhabilitacion.
Carta De Antecedentes No Penales.
Certificado Médico.
Curriculum Vitae.
Carta De Intencion (Solo Docentes).
Némina N. De Cuenta Bancaria, RFC
Reloj Checador N. Empleado, Nombre Completo, Huella

;Donde Se Pueden Ejercer Los Derechos De Acceso, Rectificacion Correccion Y
Oposicion De Datos Personales?

El Titular de los Datos Personales, podra ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion (ARCO), solicitando lo conducente ante El Titular de Unidad de
Transparencia a cargo del M.C. Jorge Reyes Jiménez. Ubicado en Av. Arco Bicentenario
Mza.11 Lote.1119-33, Sm.225 C.P 77500, Tel.9982831859 Ext.103 en Cancun, Quintana Roo.

La solicitud de derechos ARCO, conforme a lo dispuesto en la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, podra
realizarla de manera personal, mismo que podra descargar en el sitio web de la universidad
www.upgroo.edu.mx o mediante el Sistema INFOMEX Quintana Roo, mediante la liga:
www.infomex.org.mx.

Transferencia De Datos Personales \

La informacion solicitada sera unica y exclusivamente para la Formacion de Expedientes,
Proceso de ldentificacién, Pago de Nomina y Control del Departamento a excepcion de
aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una Autoridad
Competente, que estén debidamente fundados y motivados
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| Cambios En El Aviso de Privacidad

En caso de que exista un cambio en este Aviso de Privacidad, se dara a conocer a través de
la pagina institucional en la direccién electronica www.upgroo.edu.mx en el Portal de
Transparencia.
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